reregning



Sjekk at det star Oslo og Akershus
Bandyregion og/eller Visma.net Expense

»Diett — Fyll inn.

» Dersom reisen din var lengre enn 6 timer
HIEM &> HJEM far du diett.

» Kjorebok — Her fyller du inn kjgredata

» Bompasseringer legges automatisk.

»Utlegg — Her kan du legge og laste
opp kvittering pa parkering

Kostnadsfordeling

vdeling Prosjekt

20 - Innebandy ® v | ‘ 40020 - Seriespill ® W

+ Splitte kostnadsbzerere

m Aeomt

" Stein L
e # Oslo Dg‘i!;(elshus Bandyregion ¥

T IE
- Utlegg + kommen
iett (7 e
orettsenere | [ @

Velg dato og sted
Formél/arrangement
‘. Innebandydammin, q ‘
£ Unng3 tekst med sensitive opplysninger
Dato og land/by
‘. 11.1.2025 H 07:00 |u|| 11.11.2025 H 17:00 ‘ \". Norge v H Diettgoditgjerelse v |

+ Reise il flere steder

Kostnadsfordeling

‘ Standard Qverst: yr |



Fylle ut kjgreregning

» Velg dato og Sted - Fyll ut nardudro
og nar du kom hjem

> Legg til kjgring — Fyll ut hvor du kjarte,
fra-til og om du hadde med makker.

» Legg dainn kommentar «<hentet makker».

» Bompasseringer regnes ut automatisk.

» NB! Dersom du har benyttet Employee
App til & registrere kjaring, kan du laste
den opp her.

» Legg til utlegg — Her legger du til evt
parkeringsutlegg

Velg dato og sted

Formilfarrangement

| Innebandydemming |

/A Unnga tekst med sensitive opplysninger

Dato og land/by

x

| 1N1.2025 H 07:00 |li|| 11.11.2025 H 17:00 ‘\' Norge v | Diettgodtgjerelse v
~+ Reise til flere steder
Kostnadsfordeling
| Standard Overstyr ‘
m
Legg til kjering
App ° Passasjerer
Generell —
ari Mo
..... oy
=] ~ +1
Vedlegg
99

Legg til utlegg

l Bruk vediegg l

Generell

Kjopsdato Type utlegg

LLLLL

‘ 1211.2025 ‘ ‘Davkenng v ‘
Belop Valuta

‘ 0,00 | ‘NOK(Nurszrons) ~ ‘
Formal

‘ Innebandydemming

/,‘

O utlegg utenlands

Kostnadsfordeling

‘ Standard Qverstyr ‘




Nar du har lagt inn alt,

godkjenning.

trykk send til

lkke sendt

D

Beskrivelse av reiseregning

Innebandydemming ~

Avdeling Prosjekt
20 - Innebandy 40020 - Seriespill

Datoer

12 november

%nbox o ‘ | + Leggtilny ‘

() Kilartil & sendes (3)

nov.

12

2025

=

Bil x 35,0 km Innebandydamming
Bopel - Rotneshallen, Stasjonsveien, Nittedal, Norway

171,30 NOK W

naowv.

12

2025

&

Parkering
Innebandydamming

30,00 NOK v

nov.

12

2025

Innebandyd@mming
Norge

200,00 NOK v

Sammendrag

& 1kjering 171,30 NOK
D 1reise 200,00 NOK
3 1utlegg 30,00 NOK
Trekkpliktig 0,00 NOK
Trekkfritt 401,30 NOK
Totalt 401,30 NOK

“+ kommentar eller dokument{er)

q Send til godkjenning

| o] slett ‘

‘ [a Lagre til senere




Opprette Kjgrebok
— Kjgreregning |
Visma Employee
app

............

Opprett kjgrebok

* Velg om du kjgrte el-, hybrid- eller fossilbil
* Huk avfor Bompasseringer

* Hukevtav forrushtidspassering.

* Hentet du makker, legg inn navn og antall km, legg ogsa inn kommentar
«hentet makker».

e Trykk “Lagre”
Ga til fane Utlegg og velg Reiseregninger

o

Gainn pa aktuell reise og trykk pa “+” for legge til Diett og evt parkering.
* Leggtildiet—Herlegger duinn reise hjem&hjem.

e Klikk pa Lagre og Fortsett senere

*  Klikk pa Lagre til reiseregningen din.

o

Gainn pa aktuell reise og trykk pa “+” for legge til evt parkering.
* Velg parkering i nedtrekksmenyen
* Tabilde av kvittering.
* Fyllinn belgp og valuta.
» Klikk pa Lagre til reiseregningen din.

Nar du er ferdig klikk “Send til godkjenning”

Ho @dbin
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