
Visma kjøreregning



Sjekk at det står Oslo og Akershus
Bandyregion og/eller Visma.net Expense

➢Diett – Fyll inn.
➢Dersom reisen din var lengre enn 6 timer 

HJEM HJEM får du diett.

➢Kjørebok – Her fyller du inn kjøredata
➢Bompasseringer legges automatisk.

➢Utlegg – Her kan du legge og laste 
opp kvittering på parkering



Fylle ut kjøreregning

➢ Velg dato og Sted  - Fyll ut når du dro 
og når du kom hjem

➢ Legg til kjøring – Fyll ut hvor du kjørte, 
fra-til og om du hadde med makker. 
➢ Legg da inn kommentar «hentet makker».
➢ Bompasseringer regnes ut automatisk.
➢ NB! Dersom du har benyttet Employee

App til å registrere kjøring, kan du laste 
den opp her.

➢ Legg til utlegg – Her legger du til evt
parkeringsutlegg



Når du har lagt inn alt, trykk send til 
godkjenning.



Opprette Kjørebok 
– Kjøreregning i 
Visma Employee 
app

1. Opprett kjørebok
• Velg om du kjørte el-, hybrid- eller fossilbil
• Huk av for Bompasseringer
• Huk evt av for rushtidspassering.
• Hentet du makker, legg inn navn og antall km, legg også inn kommentar

«hentet makker».
• Trykk “Lagre”

2. Gå til fane Utlegg og velg Reiseregninger

3. Gå inn på aktuell reise og trykk på “+” for legge til Diett og evt parkering.
• Legg til diet – Her legger du inn reise hjem hjem.
• Klikk på Lagre og Fortsett senere
• Klikk på Lagre til reiseregningen din.

4. Gå inn på aktuell reise og trykk på “+” for legge til evt parkering.
• Velg parkering i nedtrekksmenyen
• Ta bilde av kvittering.
• Fyll inn beløp og valuta.
• Klikk på Lagre til reiseregningen din.

5. Når du er ferdig klikk “Send til godkjenning”
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